	
__________________________
      (наименование государственного органа,
органа местного самоуправления, организации)

__________________________
 (наименование структурного подразделения)


	


[bookmark: Par2353]НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ[footnoteRef:1]                                 			 [1:  к номенклатуре дел структурного подразделения по окончании календарного года составляется итоговая запись по рекомендуемому образцу и делается отметка о передаче итоговых сведений в службу ДОУ организации] 

на ______ год                                      						

	Индекс дела
	Заголовок дела
	Количество томов (частей)
	Срок хранения и № статьи по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	Название раздела

	
	
	
	
	



Наименование должности
руководителя структурного подразделения	__________ 		_______________
							     (подпись)                               (расшифровка подписи)
_______________
              (дата)

Виза руководителя (лица, ответственного за архив)



     СОГЛАСОВАНО                               			
(при наличии ЭК структурного подразделения)
Протокол ЭК структурного подразделения                        	
от ____________ № __________                   	
